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Návod na odstoupení od žádosti v systému AIS 
 

1. Přihlaste se do portálu AIS skrze svou elektronickou identitu: https://zadosti.sfzp.cz 

 

2. V levém menu vyberte „moje projekty“ – uvidíte seznam svých žádostí. U žádosti, kterou chcete 
zrušit stiskněte „změnové řízení“ (položka je též k dispozici i po stisku „detail projektu“ na kartě 
„žádosti o změnu / odstoupení“). 

 

3. Na kartě „žádosti o změnu / odstoupení“ přidejte ve spodní části stránky tlačítkem novou žádost 
o odstoupení od projektu. 

 

http://www.sfzp.cz/
https://zadosti.sfzp.cz/
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4. Vypište stručně předmět a obsah žádosti o zrušení (textové pole nesmí zůstat prázdné) a odešlete 
tlačítkem „Podat“. 

 

5. Jde o nevratné zrušení žádosti o podporu, proto se systém pro jistotu ještě jednou zeptá, zda 
skutečně chcete změnit stav své žádosti: 

 

6. HOTOVO! Pokud byla Vaše žádost v době podání odstoupení od projektu ve stavu: 

• „Probíhá realizace“ → bude Vám vystavena vratka rovna výši celé dotace, která Vám byla 
dříve vyplacena. Cca do 30 dnů očekávejte email obsahující platební údaje. 

• „Vydáno rozhodnutí - projekt schválen“ → je zapotřebí kontaktovat Vašeho projektového 
manažera, aby následně došlo k ukončení projektu. Jeho jméno naleznete v záhlaví žádosti. 

• „Podaný“/„Vrácen k doplnění“/„Akceptovaný“/„Připraven pro RM“ → změna se promítne 
ihned, v seznamu žádostí (moje projekty) uvidíte tedy již Vaši žádost ve stavu „Ukončený“. 

http://www.sfzp.cz/

